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※本マニュアルの画面の一部は標準版の画面となります。実際に稼動するシステムとは発注機関ロゴ及

びレイアウト、入札方式名称等が一部異なる場合があります。 
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第１章 本操作マニュアルの目的 
 

  本マニュアルは、電子入札サービス「入札情報公開」の利用方法について基本操作と各ポイントにお

いて必要な操作を記載しております。 
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第２章  基本操作 
 

 

  この章では、工事・コンサル（受注者）の基本的な操作について説明します。 

 

 

２．１ トップメニュー 

２．２ 発注見通し情報検索 

２．３ 発注情報検索 

２．４ 入札・契約情報検索 
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２．１ トップメニュー 
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画面遷移 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

入札情報公開サー

ビス画面 

 

電子入札 

ポータルサイト 

 

入札情報システム

入口 

※受注者用トップメニュー画面 
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トップメニュー 

 

 

操作説明 

 

①【工事】リンク 

・工事用【入札情報の閲覧】画面に遷移します。（→2.2） 

②【コンサル】リンク 

・コンサル用【入札情報の閲覧】画面に遷移します。（→2.2） 

・【ログイン】ボタン 

【ログイン認証】画面に遷移します。（→3.1-3） 

・【ユーザ新規作成】ボタン 

【入札情報公開システムユーザ登録】画面に遷移します。（→3.2） 

 

ポイント 

 

・受注者側情報公開システム起動後、入札情報閲覧の対象とする調達機関を表示します。 

・部局名に「指定しない」を選択した場合、当調達機関内の全情報が対象となります。 

・課所名に「指定しない」を選択した場合、選択した部局内の全情報が対象となります。 

① ② 
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２．２ 発注見通し情報検索 
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画面遷移 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

発注見通し情報検

索画面 

 

受注者用トップメ

ニュー画面 

【工事】/【コンサル】クリック 

 

入札情報の閲覧画

面 

【発注見通し情報検索】クリック 
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入札情報の閲覧 

 

 
 

操作説明 

「発注見通し情報検索」ボタン①または「発注見通し情報の検索」リンク①をクリックします。 

 

項目説明 

 

①【発注見通し情報検索】ボタン／【発注見通し情報の検索】リンク 

【発注見通し情報検索】画面に遷移し、発注見通し情報の一覧を表示します。 

 

・【発注情報検索】ボタン／【発注情報の検索】リンク 

【発注情報検索】画面に遷移し、発注情報の一覧を表示します。（→2.3） 

 

・【入札・契約情報検索】ボタン／【入札・契約結果情報の検索】リンク 

【入札・契約結果情報検索】画面に遷移し、入札・契約結果情報の一覧を表示します。（→2.4） 

 

・【受注者用トップメニューへ】ボタン／【入札情報公開サービスのトップメニューへ】リンク 

【入札情報公開サービス（トップメニュー）】画面に遷移します。（→2.1） 

 

 

 

 

 

 

 

① 

① 
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発注見通し情報検索 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明 

 

①【検索】ボタンクリック 

検索条件に一致する発注見通し情報一覧を表示します。 

 

②【クリア】ボタンクリック 

検索条件を初期値で表示します。 

 

ポイント 

 

・条件を設定しないで検索した場合、データ件数にもよりますが表示されるまでに時間がかかることが

あります。なるべく条件を設定して検索を行ってください。 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

① ② 
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発注見通し情報検索（検索結果） 

 

 
 

操作説明 

 

①【検索】ボタンクリック 

検索条件に一致する発注見通し情報一覧を表示します。 

 

②【クリア】ボタンクリック 

検索条件を初期値で表示します。 

 

 

 

 

 

① ② 
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２．３ 発注情報検索 
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画面遷移 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

発注情報閲覧画面 

 

受注者用トップメ

ニュー画面 

【工事】/【コンサル】クリック 

 

入札情報の閲覧画

面 

【発注情報検索】クリック 

 

発注情報検索画面 

【工事名／コンサル名】クリック 
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入札情報の閲覧 

 

 
 

 

操作説明 

「発注情報検索」ボタン②または「発注情報の検索」リンク②をクリックします。 

 

項目説明 

 

・【発注見通し情報検索】ボタン／【発注見通し情報の検索】リンク 

【発注見通し情報検索】画面に遷移し、発注見通し情報の一覧を表示します。（→2.2） 

 

②【発注情報検索】ボタン／【発注情報の検索】リンク 

【発注情報検索】画面に遷移し、発注情報の一覧を表示します。 

 

・【入札・契約情報検索】ボタン／【入札・契約結果情報の検索】リンク 

【入札・契約結果情報検索】画面に遷移し、入札・契約結果情報の一覧を表示します。（→2.4） 

 

・【受注者用トップメニューへ】ボタン／【入札情報公開サービスのトップメニューへ】リンク 

【入札情報公開サービス（トップメニュー）】画面に遷移します。（→2.1） 

 

 

 

 

 

 

② 

② 
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発注情報検索 

 

 
 

操作説明 

 

①【検索】ボタンクリック 

検索条件に一致する発注情報が一覧表示されます。 

 

②【クリア】ボタンクリック 

検索条件を初期値で表示します。 

 

ポイント 

 

・条件を設定しないで検索した場合、データ件数にもよりますが表示されるまでに時間がかかることが

あります。なるべく条件を設定して検索を行ってください。 

 

 

 

 

 

 

② ① 



 

   電子入札サービス 入札情報公開システム 

  操作マニュアル (工事･コンサル―受注者用) 

2.3-4 

発注情報検索（検索結果） 

 

 

 

操作説明 

 

①【検索】ボタンクリック 

検索条件に一致する発注情報一覧を表示します。 

 

②【クリア】ボタンクリック 

検索条件を初期値で表示します。 

 

③【工事名／業務名】リンク 

【発注情報閲覧】画面に遷移します。（→2.3-5、2.3-6） 

 

④【次へ>>】リンク 

次のページの発注情報を表示します。 

 

⑤【前へ>>】リンク 

前のページの発注情報を表示します。 

 

ポイント 

 

・発注者側で、非公開とされた項目については、「＊」にて表示されます。 

① ② 

③ 



 

   電子入札サービス 入札情報公開システム 

  操作マニュアル (工事･コンサル―受注者用) 

2.3-5 

発注情報閲覧 

 

（Ａ）パスワード制限がない発注情報の場合 

 

 
 

 

操作説明 

 

①【入札公告等ファイル】リンク（リンクの項目名は調達機関により異なります） 

入札公告および入札説明書等のファイルのダウンロードを行います。 

 

②【発注図書ファイル】リンク 

発注図書ファイルダウンロードを行います。 

 

③【戻る】ボタン 

【発注情報検索】画面に戻ります。（→2.3-4） 

 

・【電子入札システムへ】ボタン 

電子入札システムへログインします。（→2.3-9） 

 

③ 

① 

② 
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（Ｂ）パスワード制限がある発注情報の場合 

 

 
 

操作説明 

 

①【入札公告等ファイル】リンク（リンクの項目名は調達機関により異なります） 

入札公告および入札説明書等のファイルのダウンロードを行います。 

 

②【パスワード入力】ボタン 

・【発注図書ファイル】の欄がパスワード入力ボタンに変わっています。 

 発注図書を閲覧するため、ボタンをクリックすると、パスワード入力画面に遷移します。 

 

③【戻る】ボタン 

【発注情報検索】画面に戻ります。（→2.3-4） 

 

・【電子入札システムへ】ボタン 

電子入札システムへログインします。（→2.3-9） 

 

 

① 

② 

③ 
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発注情報（制限あり）ログイン 

 

 
 

操作説明 

業者名および案件パスワードを入力し、【ログイン】ボタン①をクリックしてください。 

 

①【ログイン】ボタン 

パスワードのある案件情報の業者番号、業者名、案件パスワード認証チェックを行います。 

【発注情報閲覧】画面に遷移します。（→2.3-8） 

 

②【クリア】ボタンクリック 

業者番号、業者名、案件パスワードをクリアします。 

 

③【戻る】ボタン 

【発注情報閲覧】画面に戻ります。（→2.3-6） 

 

ポイント 

 

・正しい案件パスワードを入力することにより、発注情報閲覧ができます。 

・業者番号、業者名称の認証処理は行いません。 

③ ② ① 
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2.3-8 

発注情報閲覧 

 

 
 

操作説明 

 

・【入札公告等ファイル】リンク（リンクの項目名は調達機関により異なります） 

入札公告および入札説明書等のファイルのダウンロードを行います。 

 

②【発注図書ファイル】リンク 

【パスワード入力】ボタンが消え、発注図書一覧が現れ、発注図書ファイルダウンロードを行います。 

 

・【戻る】ボタン 

【発注情報閲覧】画面に戻ります。（→2.3-4） 

 

・【電子入札システムへ】ボタン 

電子入札システムへログインします。（→2.3-9） 

 

② 
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電子入札システムへのログイン 

 

 
 

電子入札対象案件の場合、発注情報閲覧画面から直接電子入札システムにログインする事ができます。 

 

 

操作説明 

 

・【入札公告等ファイル】リンク（リンクの項目名は調達機関により異なります） 

入札公告および入札説明書等のファイルのダウンロードを行います。 

 

・【発注図書ファイル】リンク 

発注図書ファイルダウンロードを行います。 

 

・【戻る】ボタン 

【発注情報閲覧】画面に戻ります。 

 

④【電子入札システムへ】ボタン 

電子入札システムへログインします。 

 

④ 
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電子入札システムへのログイン 

 

電子入札システムトップ画面（受注者用）が表示されます。 

 

 
 

操作説明 

 

①【ＪＲＥ６及びＪＲＥ７でログイン】リンク 

ＪＲＥ６、７の利用環境でログインします。※１ 

 

 

※１ ＪＲＥ(Ｊａｖａ実行環境)１.３はご利用になれません。 

① 
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電子入札システムへのログイン 

時刻が表示された後、PIN番号の入力を行います。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

画面の中央上部『Now Loading...』(A)の表示が『○○ ○○年○○ 月○○日○○時○○分』(Ｂ)の表

示に変わるのを確認します。（※(Ｂ)の時刻が表示されるまで操作しないでください） 

 

(B)の時刻が表示された後、PIN番号入力欄(C)が表示されます。 

PIN番号を入力後、「OK」ボタンをクリックします。 

 

操作説明 

 

①【ＯＫ】ボタン 

入力された PIN番号でログインします。 

 

②【キャンセル】ボタン 

PIN番号の入力をキャンセルします。 

 

 
 

(B) 

 

(A) 

(C) 
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電子入札システムへのログイン 

 

対象の案件が表示されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※ 電子入札システム側で当該案件が削除されている場合、一覧に表示されない場合があります。 
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操作マニュアル (工事･コンサル―受注者用)  

2.4 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

２．４ 入札・契約情報検索 
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2.4-1 

 

画面遷移 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

入札・見積結果情報

閲覧画面 

 

受注者用トップメ

ニュー画面 

【工事】/【コンサル】クリック 

 

入札情報の閲覧画

面 

【入札・契約情報検索】クリック 

 

入札・契約結果情報

検索画面 

入札・契約結果の【工事名】/【業務名】クリック 
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2.4-2 

 

入札情報の閲覧 

 

 
 

操作説明 

「入札・契約情報検索」ボタン③または「入札・契約結果情報の検索」リンク③をクリックします。 

 

項目説明 

 

・【発注見通し情報検索】ボタン／【発注見通し情報の検索】リンク 

【発注見通し情報検索】画面に遷移し、発注見通し情報の一覧を表示します。 

 

・【発注情報検索】ボタン／【発注情報の検索】リンク 

【発注情報検索】画面に遷移し、発注情報の一覧を表示します。 

 

③【入札・契約情報検索】ボタン／【入札・契約結果情報の検索】リンク 

【入札・契約結果情報検索】画面に遷移し、入札・契約結果情報の一覧を表示します。 

 

・【受注者用トップメニューへ】ボタン／【入札情報公開サービスのトップメニューへ】リンク 

【入札情報公開サービス（トップメニュー）】画面に遷移します。（→2.1） 

③ 

③ 



 

 

電子入札サービス 入札情報公開システム  

操作マニュアル (工事･コンサル―受注者用)  

2.4-3 

 

入札・契約結果情報検索 

 

 

 

操作説明 

 

①【検索】ボタンクリック 

検索条件に一致する入札・契約結果情報一覧を表示します。 

 

②【クリア】ボタンクリック 

検索条件を初期値で表示します。 

 

ポイント 

 

・ 条件を設定しないで検索した場合、データ件数にもよりますが表示されるまでに時間がかかること

があります。なるべく条件を設定して検索を行ってください。 

・ 添付ファイル名称に日本語が含まれている場合、ファイルをダウンロードする際、デスクトップ等

に保存せず、直接ファイルを開くと、文字化けすることがあります。 

① ② 



 

 

電子入札サービス 入札情報公開システム  

操作マニュアル (工事･コンサル―受注者用)  

2.4-4 

 

入札・契約結果情報検索（検索結果） 

 

 
 

操作説明 

 

①【検索】ボタン 

検索条件に一致する入札・契約結果情報一覧を表示します。 

 

②【クリア】ボタン 

検索条件を初期値で表示します。 

 

③入札・契約結果の【工事名／業務名】リンク 

【入札・見積結果情報閲覧】画面に遷移します。 

 

④【次へ>>】リンク 

次のページの入札・契約結果情報を表示します。 

 

⑤【前へ>>】リンク 

前のページの入札・契約結果情報を表示します。 

① ② 

③ 

④ 



 

 

電子入札サービス 入札情報公開システム  

操作マニュアル (工事･コンサル―受注者用)  

2.4-5 

 

入札・見積結果情報閲覧 

 

 
 

操作説明 

 

①【添付ファイル】リンク 

添付ファイルが存在する場合、ダウンロードを行います。添付ファイルが無い場合は、空白です。 

 

②【戻る】ボタン 

【入札・契約結果情報検索】画面に戻ります。（→2.4-4） 

 

② 

① 



 

   電子入札サービス 入札情報公開システム 

  操作マニュアル (工事･コンサル―受注者用) 
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第３章  図書変更にかかるメールお知らせ機能 
 

 

  この章では、入札情報公開システムのメールお知らせ機能を利用するための操作について説明します。 

 

 

３．１ メールお知らせ機能と利用方法 

３．２ ログインＩＤ作成方法 



 

電子入札サービス 入札情報公開システム 

操作マニュアル (工事･コンサル―受注者用) 

3.1 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

３．１ メールお知らせ機能と利用方法 
 

 

 

 



 

電子入札サービス 入札情報公開システム 

操作マニュアル (工事･コンサル―受注者用) 

3.1-1 

 

メールを受け取るには入札情報公開システムトップページでログインしたうえで発注図書を

ダウンロードする必要があります。 

 

ログインしていない状態で発注図書のダウンロードをするとメールを受け取れません。 

 

メールお知らせ機能とは 

 

本システムでは、入札情報公開システムへのログイン機能を用いて、過去に発注図書をダウンロードし

たことのある案件で発注図書の変更（差し替え、追加等）が発生した場合にメールでお知らせする機能

があります。 

 

発注図書変更を知らせるメールの例 

件名 ◇発注図書変更のお知らせ 

本文 

（例） 

発注図書変更がありましたのでお知らせ致します。 

入札情報公開システムにて確認してください。 

 

契約管理番号：20130300004002 

案件名称：   平成２５年度○○○工事 

調達機関：   滋賀県土地開発公社（滋賀県道路公社） 

部局名：     滋賀県土地開発公社（滋賀県道路公社） 総務部 

課所名：     経理課 

利用者名称：  （株）○○○建設 

 

発行日時：   平成 26 年 03 月 12 日 09 時 06 分 

 

入札情報公開システム URL：

https://www.epi-asp.fwd.ne.jp/koukai/do/logon?name1=06A0060006C00600 

 

*************************************************** 

滋賀県土地開発公社 電子入札システム 

 

E-mail             ：tochi-co.nyusatsu@shiga-kousya.or.jp 

ヘルプデスク E-mail：sys-e-cydeenasphelp.rx@ml.hitachi-systems.com 

ヘルプデスク URL   ：  

 

＜滋賀県道路公社の場合＞ 

*************************************************** 

滋賀県道路公社 電子入札システム 

 

E-mail             ：douro-co.nyusatsu@shiga-dourokousya.or.jp 

ヘルプデスク E-mail：sys-e-cydeenasphelp.rx@ml.hitachi-systems.com 

ヘルプデスク URL   ：  

 

 

 

 

注注意意  



 

電子入札サービス 入札情報公開システム 

操作マニュアル (工事･コンサル―受注者用) 

3.1-2 

 

ログイン済みの場合は、【ログイン】ボタンが【ログアウト】ボタンに、【ユーザ新規作成】ボ

タンが、【ユーザ情報編集】ボタンへと表示が変わります。 

 

ログイン用ＩＤ、パスワードを取得する場合は「３．２ログインＩＤの作成方法」に進んでく

ださい。 

ログインの方法 

 

 
 

操作説明 

・【工事】リンク 

工事用【入札情報の閲覧】画面に遷移します。（→2.2） 

・【コンサル】リンク 

コンサル用【入札情報の閲覧】画面に遷移します。（→2.2） 

①【ログイン】ボタン 

【ログイン認証】画面に遷移します。（→次頁） 

・【ユーザ新規作成】ボタン 

【入札情報公開システムユーザ登録】画面に遷移します。（→3.2） 

 

① 

OOnneePPooiinntt  

OOnneePPooiinntt  



 

電子入札サービス 入札情報公開システム 

操作マニュアル (工事･コンサル―受注者用) 

3.1-3 

 

ログインボタンをクリックして【入札情報公開サービス】画面に遷移すると、【ログイン】ボ

タンが【ログアウト】ボタンに、【ユーザ新規作成】ボタンが、【ユーザ情報編集】ボタンへと表

示が変わります。 

 

ログインの方法 

 

 

 

 

操作説明 

ユーザＩＤとパスワードを入力して、【ログイン】ボタン①をクリックしてください。 

検索条件に一致する名簿情報一覧を表示します。 

 

操作説明 

 

①【ログイン】ボタン 

【ログイン認証】画面に遷移します。（→次頁） 

・【戻る】ボタン 

【入札情報公開サービス】画面に遷移します。（→3.1-2） 

 

 

① 

OOnneePPooiinntt  



 

電子入札サービス 入札情報公開システム 

操作マニュアル (工事･コンサル―受注者用) 

3.2 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

３．２ ログインＩＤの作成方法 
 

 

 

 



 

電子入札サービス 入札情報公開システム 

操作マニュアル (工事･コンサル―受注者用) 

3.2-1 

 

ログイン済みの場合は、【ログイン】ボタンが【ログアウト】ボタンに、【ユーザ新規作成】ボ

タンが、【ユーザ情報編集】ボタンへと表示が変わります。 

新たにユーザＩＤを作成する場合は、一度、ログアウトしてください。 

 

ユーザＩＤの作成方法① 

 

 
 

操作説明 

・【工事】リンク 

工事用【入札情報の閲覧】画面に遷移します。（→2.2） 

・【コンサル】リンク 

コンサル用【入札情報の閲覧】画面に遷移します。（→2.2） 

・【ログイン】ボタン 

【ログイン認証】画面に遷移します。（→3.1-3） 

②【ユーザ新規作成】ボタン 

【入札情報公開システムユーザ登録】画面に遷移します。（→次頁） 

 

 

 

 

② 

OOnneePPooiinntt  



 

電子入札サービス 入札情報公開システム 

操作マニュアル (工事･コンサル―受注者用) 

3.2-2 

 

 【ユーザ情報編集】ボタンをクリックして遷移すると、直近に登録した内容が表示され、その

内容を変更することができます。 

 

ユーザＩＤの作成方法① 

入札情報公開システムのユーザ新規作成画面から作成する。 

 

 

 

操作説明 

各項目（少なくとも☆印のある必須項目）を入力して、【登録】ボタン①をクリックしてください。 

 

項目説明 

 

①【登録】ボタン 

登録が正しく行われると、【入札情報公開サービス】画面に遷移します。（→3.2-1） 

登録に誤りがあると、同じ画面でエラー内容を表示します。 

 

・【戻る】ボタン 

登録を行わず【入札情報公開サービス】画面に遷移します。（→3.2-1） 

 

 

① 

OOnneePPooiinntt  



 

電子入札サービス 入札情報公開システム 

操作マニュアル (工事･コンサル―受注者用) 

3.2-3 

 

電子入札システムを用いた登録方法を利用できるのは、電子入札システムにＩＣカードを用い

てログインできる方に限ります。 

 

電子入札システムで登録した際のメール送付先は、代表窓口情報の連絡先メールアドレスにな

ります。（点線部分参照） 

ユーザＩＤの作成方法② 

電子入札システムの利用者登録（変更）画面から登録する。 

 

 

 

操作説明 

電子入札システムの利用者登録（変更）画面にある「入札情報公開システムのユーザ情報」に登録する。 

操作方法は【操作マニュアル－利用者登録】を参照してください。 

 

 

OOnneePPooiinntt  

OOnneePPooiinntt  


